Atilio Gamboc

Dom za starije i nemocne osobe

KLASA: 030-02/20-03/01
URBRO]J: 2105/05-19/02-20-13
Umag, 10. prosinca 2020.

Temeljem ¢l. 24. Statuta Doma za starije i nemo¢ne osobe 'Atilio Gamboc'
Umag, Upravno vijece je na sjednici odrzanoj 10.12.2020. godine donijelo sljedecu

ODLUKU

Usvaja se Plan i program rada Doma za starije i nemocne osobe ,Atilio
Gamboc“ Umag za 2021. godinu.

Odluka stupa na snagu danom donoSenja.
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Dostaviti:
1. Dom za starije i nemoé¢ne osobe 'Atilio Gamboc' Umag, n/r. ravnateljice
Grad Umag, Upravni odjel za financije, proracun i gospodarstvo
3. Arhiva
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Dom za starije 1 nemoéne osobg, Centro per gli anziani e disabili " Atilio Gamboc"
Umag - Umago, ulica 154. brigade Hrvatske vojske 5, OIB 72427815354; MBU 02210170;
tel; 052 219 600/052 219 601: e-mail: info@dom-umag.hr web. www.dom-umag.hr




- Atilio Gamboc
Dar zastanje i nemadneg esoho

4.USVAJANIJE PRIJEDLOGA PLANA | PROGRAMA RADA DOMA ZA
STARIJE | NEMOCNE OSOBE ,,ATILIO GAMBOC“ UMAG ZA
2021.GODINU

| e— |
H™ R

Dom za starije i nemoéne osobe, Centro per gli anziani e disabili " Atilio Gamboc™ Umag-Umago,
ulica 154. brigade Hrvatske vojske 5, OIB 72427815354; MBU 0221-0170; web. www.dom-umag.hr



& ) Atilio Gamboc

Den zasrane i eemnéng psons

Sadriaj

Plan i program rada za 2021.godinu

Uvod
Tijela upravijanja i rukovodenja
Ljudski resursi

Kapacitet i vrsta soba
Regulatorni sustav

e wNE

Plan i program djelatnosti

5.1. Plan i program rada Odjela njege i brige o zdravlju
5.2. Plan i program rada u domeni socijalnog rada

5.3. Plan i program aktivnog provodenja vremena i radne aktivnosti
5.4. Plan i program rada Odjela prehrane i posluZivanja
5.5. Plan i program rada odjela smjestaja i pomodi u kuéu
5.6. Plan i program rada odrzavanja

5.7. Plan i program rada praonice

5.8.Plan i program rada administrativnih poslova
Suradnja sa svim populacijskim skupinama

Ulaganje u tekuée i investicijsko odrZavanje

Opremanje Doma

© ® N o

Prilozi

Dom za starije i nemo¢ne osobe, Centro per gli anziani e disabili " Atilio Gamboc" Umag-Umago,
ulica 154. brigade Hrvatske vojske 5, OIB 72427815354; MBU 0221-0170; web. www.dom-umag.hr



&4 Atilio Gamboc

Do zasiarue hweradne csoh

PLAN | PROGRAM RADA ZA 2021.GODINU

Planom i Programom rada za 2021.godinu poslovanja postavljeni su ciljevi:

e Upravljanje poslovanjem sukladno poslovnoj politici Osnivaca- Grada Umaga i Upravnog vijea u
cilju promicanja ugleda i interesa Grada Umaga
e Kvalitetno i profesionalno pruzanje socijalnih usluga odraslim osobama, a koje &ine osnovnu
djelatnost Doma
e Organiziranje odvijanja svih poslovnih funkcija u Domu i kontinuirani nadzor nad kvalitetom rada
svakog odjela
e Realizacija ostalih programa u lokalnoj sredini u cilju poboljfanja kvalitete Zivota starijih i
nemoc¢nih osoba:
suradnja sa volonterima , suradnja sa djegjim vrti¢ima i osnovnim 3kolama, kulturno-
umjetniékim drustvima (zborovima, folklornim drudtvima, klapama, dramskim
grupama),suradnja sa drugim domovima
Upravljanje poslovanjem Doma odgovorno i profesionalno u skladu sa standardima usluge uz

educirano i motivirano osoblje

Ustanova je proraunski korisnik sredstava i neprofitna je ustanova, planirani prihodi/primici namijenjeni
su pokri¢u ukupnih tro3kova poslovanja.

Planirana sredstva potrebna za odvijanje aktivnosti doma ,Atilio Gamboc“ u 2021. godini ukupno iznose
9,87 mil kn. Planom su obuhvaéene usluge:

- stalnog stanovanja (smje$tajne usluge izvan vlastite obitelji u stambenom dijelu)

- stacionarnog stanovanja za korisnike kojima je potrebna zdravstvena usluga, usluga njege i brige o
zdravlju (izvan vlastite obitelji)

-usluge dnevnog boravka

- usluge programa ,,Pomo¢ u kuéi“

-usluge pripreme i dostave obroka za Dom zdravlja Umag

-usluga pripreme i dostave obroka gradanima Umaga ( putka kuhinja i prodaja gradanima
umirovijenicima)

-realizacija projekata ,Dnevni boravak za OSD“ financiranog od Ministarstva demografije, mladih i
soc.skrbi i ,Ja¢anje zdravstvenih usluga u ustanovama“ od Istarske Zupanije

Od ukupno planiranih prihoda/primitaka u iznosu od 9,87 mil kn :

- iz redovne djelatnosti Ustanove planira se ostvariti vlastitih prihoda 7.526.500,00 kn (76,3%) od Cega iz
usluga institucionalnog smjestaja 6.900.000,00 kn, a 626.500,00 tis kn dodatnih prihoda (prihod od zakupa
32.000,00 kn, prihod od dostave obroka i prihod od prodaje obroka Domu zdravlja Umag 540.000,00 i
prihod od usluga ,Pomodi i kuéi” 52.500,00 kn i od prisilne naplate-ovrhe 2.000,00 kn ). lzracun prihoda
temelji se na Odluci o cijenama usluga Doma od 19.01.2016.(klasa 030-02/16-03/01;Urbr2105/05-22/02-
16-2) usvojenoj na sjednici Upravnog vijeca Doma odrZanoj 19.01.2016.g.
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- iz sredstava proratuna Grada Umaga predvideno je 2.300.000,00 kn (23,3%). Prorafunska sredstva
namijenjena su za sufinanciranje smje$taja gradana Umaga u Domu u iznosu od 2.247.500,00 kn i za
usluge programa ,,Pomo¢ u kuéi“ u iznosu od 52.500,00 kn, a biti e koriStena za financiranje troska rada
(2,3 mil kn).

-za realizaciju projekta Istarske Zupanije ,Jaanje zdravstvenih usluga u ustanovama“ planirana su ukupna
sredstva u iznosu od 10.000,00 kn

Planirana popunjenost Doma (broj korisnika)

Planira se 100%-tna popunjenost Doma , 98 korisnika, iako od augusta 2020.godine Dom ima slobodne
krevete (od 5 do 10 kreveta) i ne moZe ih popuniti i pored liste ¢ekanja (10 korisnika), koji odgadaju
dolazak u Dom, a sve uvjetovano pandemijom corona virusa.

Usluge Doma namijenjene su gradanima Grada Umaga, ali i svim ostalim zainteresiranim gradanima iz
Istre, Hrvatske i inozemstva.

U nastavku su prikazani planovi i aktivnosti rada po upravljackoj razini, podaci o planiranom broju
djelatnika, kapacitetu Doma, regulatornom okviru, planiranim programskim djelatnostima (detaljni Plan i
program rada Odjela njege i brige o zdravlju i fizikalne terapije, Plan i program rada iz domene socijalnog
rada, Plan i program rada radne terapije i organizacije slobodnog vremena, Plan i program rada Odjela
prehrane i posiufivanja, Plan odrZavanja, Plan praonice, Plan administrativnih poslova), planiranim
aktivnostima kojima se namjerava zadrzati, ali i podi¢i kvaliteta sadrzaja i kvaliteta Zivota korisnika usluga

Doma.
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1. TUELA UPRAVLIANJA | RUKOVODENJA DOMOM

Tijela Doma su:
e Upravno vijece
e Ravnatelj
e Strucno vijece
Planira se odrZati osam (8) sjednica Upravnog vijeca i Cetiri (4) sjednice StruCnog vijeca.

2. UUDSKI RESURSI

Organizacija rada, uvjeti i natin rada, te potreban broj stru¢nih i drugih radnika detaljnije su uredeni
Pravilnikom o unutarnjem ustrojstvu i sistematizaciji radnih mjesta. U Domu se planira za 2020.godinu
ukupno 64 djelatnika.

Naziv radnog mjesta Broj izvrsioca
Administrativno —tehnicki odjel 16
ravnatelj 1
socijalni radnik/ca 1
referent za pravne i opée poslove 1
poslovni tajnik/ca 1
kuéni majstor 1
Strucni suradnik terapeut 1
* Struéni suradnik za koristenje, skladiStenje i 1
nadzor opasnih kemikalija u tehnoloskom procesu
* Struéni suradnik za zastitu na radu 1
guvernanta 1
pralja/glacara 3
spremacice 4
Odjel njege i brige o zdravlju 30
Voditelj odjela/glavna medicinska sestra 1
medicinska sestra/tehnicar*** 7
njegovateljice 22
Fizioterapeuti 2
Odjel prehrane i posluZivanja 8
voditelj odjela 1
kuharf/ica 3
servir/ka 4
Pomo¢ u kuéi (PUK) 3
Voditelj smjestaja i PUKa 1
Gerontodomacdice -njegovateljice 2

*radnik zaposlen na 2 sata mjesecno
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3. KAPACITET DOMA

opis Kapacitet sobe/app kreveti
Odjel njege i brige o zdravlju 30 60
(Stacionar)

1/1 2 2

1/2 17 34

1/3 8 24
Stambeni dio 27 38

1/1 18 18

1/1 invalidi 4 4
1/2 6 12
App 1/2 2 4

ukupno 57 | 98
Dnevni centar{dnevni i 20 20
poludnevni boravak) broj
korisnika

Tijekom 2017.godine tri sobe su iz stambenog smjeitaja prenamijenjene u stacionarni smjestaj, cime je povetan
kapacitet u Odjelu njege.

Jednokrevetna soba u stambenom odjelu- opremljena sa LCD televizorom, hladnjakom, telefonom i
Internet priklju¢kom, krevetom sa dva samo-regulirajuca poloZaja; opremljenost svih stambenih jedinica
SOS sustavom
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Trokrevetna soba u stacionaru- opremljena krevetima za pojatanu njegu sa 4 samo-regulirajuca polozaja,
LCD televizori,telefon; opremljenost svih soba u stacionaru sa ,,Nurse Tab“sustavom

Dvokrevetna soba u stacionaru- opremljena krevetima za intenzivnu njegu sa 4 samo-regulirajuca
poloZaja, LCD televizori telefon ;opremljenost svih soba u stacionaru sa ,Nurse Tab“sustavom

Na web stranici Doma www.dom-umag.hr u ,virtualnoj $etnji“ sadrzan detaljan prikaz i pregled

opremljenosti Doma.
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4. REGULATORNI OKVIR

Zakon o socijalnoj skrbi

Zakon o ustanovama

Pravilnik o minimalnim uvjetima za pruZanje socijalnih usluga

Pravilnik 0 vodenju evidencije i dokumentacije domova socijalne skrbi, te nacinu i rokovima za
dostavu izvje3éa o korisnicima, vrstama usluga i drugim pitanjima

Zakon o kvaliteti zdravstvene zastite i socijaine skrbi
Zakon o zdravstvenoj zadtiti
Zakon o sestrinstvu

Zakon o prorafunu
Zakon o sustavu unutarnjih financijskih kontrola u javnom sektoru
Zakon o fiskalnoj odgovornosti

Statut (14.05.2014.)

Pravilnik o unutarnjem ustrojstvu, nacinu rada i sistematizaciji radnih
mjesta(21.03.2014.;30.05.2015)

Pravilnik o radu (21.03.2014.; 30.05.2015.)

Poslovnik o radu Upravnog vije¢a(28.02.2014.)

Pravilnik o radu Strucnog vije¢a

Pravilnik o prijemu, kriterijima za ostvarivanje prednosti i otkazivanju usluga korisnicima
(16.04.2014.)

Pravilnik o kuénom redu (27.06.2014.)

Pravilnik o zastiti od poZara (27.06.2014.)

Pravilnik o radu Povjerenstva za sprecavanje i suzbijanje infekcija povezanih sa zdravstvenom
skrbi (27.06.2014.)
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5. PLAN RADA PO ODJELIMA | DJELATNOSTIMA

5.1. Plan i program rada Odjela njege i brige o zdravlju

Rad zdravstvenih radnika organiziran je u tri smjene tako da su korisnici pod stalnim nadzorom 24 sata.
Medicinske sestre i fizioterapeuti ukljugeni su izradu individualnih planova rada sa korisnicima.

Fizikalnu terapiju provoditi ¢e tri fizioterapeuta prema uputama i dogovoru sa specijalistom fizijatrom,
radom u jutarnjoj smjeni od ponedijeljka do petka, a prema potrebi i duze ifili subotom.

Sa Odjelom prehrane i poslufivanje dogovoreni su jelovnici za Cetiri (4) tiedna i dijetni meniji (Zucni,
dijabeti¢ni, kasasti). Glavna medicinska sestra sudjelovati ¢e u redovitim mjesecnim sastancima Komisije
za prehranu (Cine ju: predstavnik korisnika, socijalna radnica, voditelj Odjela prehrane i posluZivanja i
voditeljica Odjela njege i brige o zdravlju).

U skladu sa individualnim potrebama korisnika, pruZati ¢e se usluge njege i brige o zdravlju. Voditi ée se
briga o fizickom i psihickom stanju kao i briga o zadovoljavanju osnovnih Zivotnih potreba korisnika.
Potpuno ovisnim korisnicima osiguravati ¢e se svakodnevna, 24-satna, svekolika pomoc.

O svim korisnicima u Domu provoditi ¢e se nadzor u kontinuiranom uzimanju terapije i pravilne ishrane.
Promatranjem korisnika i ocjenom funkcionalne sposobnosti utvrdivati e se potrebe korisnika za
provodenjem opée i zdravstvene njege i kontinuirano ce se suradivati sa obiteljskim lije¢nicima,
specijalistima i obitelji.

U sklopu brige o zdravlju svim korisnicima pruZati e se usluge primarne i sekundarne zastite, a po potrebi
i tercijarne.

Dom je dogovorio usluge primarne zdravstvene zadtite sa doktoricom opée prakse, dr Neda Sinci¢ iz
Istarskih domova zdravlja Umag, dolaskom jednom tjedno (srijedom), a po potrebi i vide puta. Rad je
organiziran u ambulanti Doma gdje lijecnica pregledava pokretne korisnike dok nepokretne pregledava u
njihovoj sobi te ispisuje recepte, uputnice za specijalistiCke preglede i hospitalizaciju.

Propisana terapija koju ée ordinirati lijecnica opfe medicine provoditi ¢e se:

-peroralno

-intravenozno

-muskularno

-putem sonde

-subkutano

-infuzijom

-lokalno nanosenje lijeka.

Ukoliko korisnici zadrie svog obiteljskog lijecnika, suradnja Ce se odvijati sa njima. Do sada, suradivali
smo sa dr Jelgi¢ Zoltanom, dr Danijela Bednar-Zivuli¢, dr Danijel Ferlin, dr Vilma Damjanovié-Spiri¢, dr
Dragan Grguri¢, dr Vito Jedrejéic.

Usluge sekundarne zdravstvene zastite pruzati ce doktori specijalisti:  internista,oftalmolog,
neurolog,psihijatar, urolog i ORL specijalista
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Fizikalne usluge ugovorene su tijekom 2018.godine sa fizijatrom dr Nijazom Burgicem iz Umaga, i nastaviti
¢e se i u 2019.godini na natin da dr Burgi¢ u Dom dolazi na poziv i pregledava svakog korisnika ( obavezni
pregled i kontrolni pregled).

Hitna pomo¢ i sanitet voziti ¢e korisnike u OP Pula i KBC Rijeka.

Podaci o pruzenoj zdravstvenoj njezi i brizi o korisnicima voditi ¢e se u evidencijama:

- Domek“ (Domska evidencija korisnika)- , DOMEK MEDICINA” - koristi se u odjelu njege i brige o
zdravlju (stacionar)- omoguéava vodenje detaljne evidencije vezano za svakog korisnika pojedinacno, i to:
evidencija zdravstvene njege,prehrane,tlaka,previjanja, sestrinske anamneze i dr. Podaci se unose
svakodnevno od strane svakog zaposlenika u Odjelu njege i brige o zdravlju.

-, Sestrinski susatav ili ,Nourse-tab“- biljeZi sve vrste aktivnosti medicinskog osoblja, od njege, opskrbe,
odrfavanja. Osigurava pregled radne aktivnosti zaposlenika. Unos podataka je svakodnevan, u tijeku
radnog procesa. lzvje3éa osiguravaju kontrolu rada svakog zaposlenika na dnevnoj bazi i daje obitelji
korisnika pregled izvréenih usluga te garantira kvalitetu usluge korisniku, obitelji i vodstvu Doma, Glavnoj
medicinskoj sestri i Ravnateljici.

Voditeljica odjela njege i brige o zdravlju izradivati ¢e i dostavljati Ravnateljici, redovno nakon svake
promjene broja korisnika ,izvje$taj o kategorizaciji korisnika“ temeljem kojeg Ravnateljica donosi odiuku
o zaposljavanju djelatnika sukladno kategorizaciji korisnika, a u skladu sa planom poslovanja.

Voditeljica Odjela kontinuirano vodi racuna o kvaliteti usluge i kvaliteti rada djelatnika odjela kao i o
njihovoj edukaciji.

U prilogu:
Plan i program rada Odjela njege i brige o zdravlju u 2021.godini
Plan aktivnosti fizikalne terapije za 2021.godinu
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5.2.Plan i program rada u domeni socijalnog rada

Provodenjem socijalnog rada nastoji se korisnicima olak3ati prilagodba na novu sredinu uzimajuéi u obzir
pojedinaénu osobnost svakog korisnika i njegove interese kao i kvalitetno organiziranje vremena

provedenog u Domu.

Plan i program rada socijalne skrbi obuhvaca:

informiranje potencijalnih korisnika i prijem i otpust korisnika -potencijainim korisnicima davati
¢e se konkretne informacije o radu Doma,smjestajnim kapacitetima, cijeni smjestaja, potrebnoj
dokumentaciji, kuénim pravilima i aktivnostima u sklopu ustanove. Sukladno tome, zaprimiti ée se
potrebna dokumentacija sa zahtjevima za smjestaj i voditi evidencija ,Lista ¢ekanja“, odrzavati
komisije za prijem i otpust korisnika

vodenje propisanih evidencija sukladno Pravilniku o vodenju dokumentacije u ustanovama
socijalne skrbi i to:
- u programu ,Domeka“-,Domek Socijala“ koja predstavlja kompletno vodenje evidencije
korisnika - od zaprimljenih zahtjeva i njihove obrade,

- evidencije propisane zakonom:

mati¢na knjiga, pomoc¢ne knjige, osobni list ,evidencija pracenja korisnika o sudjelovanju u radno-
okupacijskim aktivnostima , evidencija odsutnosti korisnika, socijalna anamneza, evaluacije.
sudjelovanje na sjednicama Struénog vijeca na kojima se raspravlja o korisnicima i stru¢nim
temama

sudjelovanje na sastancima Komisije za prehranu na kojima se raspravlja o jelovnicima
socijalizacija-individualni rad s korisnicima — upoznavanje korisnika s novom sredinom;pracenje
razdoblja adaptacije, podrika i pruzanje pomoci; pomo¢ u rieSavanju konfliktnih situacija;razgovor
i motivacija prilikom stanja depresije ili tjeskobe;upoznavanje s razlozima preseljenja na drugi
odjel; pomoé¢ u realizaciji razli¢itih prava; suradnja s &lanovima obitelji; suradnja s drugim
ustanovama u ime korisnika

socijalizacija - grupni rad s korisnicima — priprema i organizacija oblika druZenja, razlicitih
sportsko-rekreativnih aktivnosti, izleta, priredbi, Setnje, odlasci na more, radionice

aktivno sudjelovanje u kulturnim priredbama u Domu

organizacija predavanja korisnicima

volontiranje- poticanje volontiranja, uklju¢ivanje novih volontera, vodenje propisanih evidencija o
volonterima

edukacije- kontinuirano pracenje noviteta u domeni rada i educiranje u svrhu sto kvalitetnijeg
rada

aZuriranje Internet stranica Doma

Socijalna radnica mora uvijek, u okviru svojih ovlastenja i djelokruga rada pruZati pomo¢ korisnicima
prema prioritetu, posebno vodedi ratuna da ne ugrozi dostojanstvo i integritet pojedinog korisnika.

U prilogu: Plan i program rada iz domene socijalnog rada za 2021. godinu
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ulica 154. brigade Hrvatske vojske 5, OIB 72427815354; MBU 0221-0170; web. www.dom-umag.hr
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5.3.Plan i program aktivnog provodenja vremena i radne aktivnosti

Program aktivnog provodenja vremena i radne aktivnosti provoditi ¢e se kroz razli¢ite oblike
individualnog i grupnog rada. Aktivnosti se odravaju u prostoriji namijenjenoj radnoj aktivnosti, u
polivalentnoj dvorani i u prostorijama ,dnevnog boravka” po katovima u stambenom i stacionarnom
dijelu kao i u parku Doma i izvan Doma.

O svim aktivnostima obavezno je vodenje propisanih evidencija i to u programu ,Domeka” -,Domek
radna terapija“ koja predstavija kompletno vodenje evidencije o aktivnostima korisnika.

Aktivnosti obuhvadaju:

¢ Individualni rad sa korisnicima obuhvaca: adaptaciju korisnika na smjestaj u Dom, upoznavanje
korisnika sa aktivnostima i ispitivanje individualnih sklonosti, vjestina i sposobnosti, izradu
individualnog plana sa korisnikom, rad sa obitelji korisnika kod zadovoljavanja razli¢itih potreba,
povremeni razgovori sa korisnicima u cilju prevladavanja pojedinih konflikata, nerazumijevanja i
nesuglasica vezano za suzivot.

o Grupnirad obuhvaca aktivnosti koje imaju za cilj sprijeciti marginalizaciju, socijalnu isklju€enost
korisnika te doprinijeti ouvanju njihovih psihosocijalnih sposobnosti, kao i obogatiti kvalitetu
Zivota i Zivljenja u Domu.

Grupni rad odriava se svakodnevno, a obuhvaca:

s Sportske radionice ( odbojka sa balonima, mini ko3arka, stolni tenis, bocanje i dr.)
» Rekreacijske aktivnosti

» Glazbene radionice
e Kreativne radionice ( likovna ,izrada svijeca, boZiénih ukrasa i Cestitki,slikanje na svili, ,decoupage

, mozaik sa krep papirom, rad sa das masom i dr)

i

e povijesno-kreativne radionice

e Meditacije

e Vjerski sadrZaji — svete mise i ispovijedi

e Drustvene igre - ,8ah“, pikado, ,Covjege ne ljuti se”, kartanje

e DruZenje u sjenici- organizacija doru¢ka, druZenje (jutarnje ili vecernje)
Rodendanske proslave- organiziraju se mjese&no,zadnji tjedan u mjesecu, za sve korisnike koji
slave rodendan u tom mjesecu. Muzi¢ka pratnja dogovara se sa raznim klapama i bendovima ili u
vlastitoj reziji.

e Organizacija i aktivno sudjelovanje u izletima

e ObiljeZavanje praznika, blagdana, Nove godine

¢ Organizacija i aktivno sudjelovanje u kulturno zabavnim aktivnostima i priredbama

e Grupa za poticanje i odrZavanje socijalnih kontakata

U prilogu: Plan i program rada u 2021. godini

Dom za starije i nemoc¢ne osobe, Centro per gli anziani e disabili " Atilio Gamboc" Umag-Umago,
ulica 154. brigade Hrvatske vojske 5, OIB 72427815354; MBU 0221-0170; web. www.dom-umag.hr
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5.4. Plan i program rada Odjela prehrane i posluZivanja
Plan i program rada Odjel prehrane i posluZivanja obuhvaca:
e kvalitetnu pripremu obroka za korisnike Doma u skladu sa dogovorenim vrstama jelovnika
e kontrolu tro3kova
¢ vodenje evidencija u programu materijalnog poslovanja (normativi jelovnika)
e vodenje evidencije HACCAP sustava A
e kvalitetnu pripremu obroka vanjskim korisnicima (Istarski domovi zdravlja, pucka kuhinja i dr)

¢ vodenije evidencije o dostavljenim gotovim obrocima
e vodenje brige o sitnom inventaru i osnovnim sredstvima

U prilogu: Plan i program rada Odjela prehrane i posluZivanja u 2021. godini

5.5.Plan i program rada odjela smjestaja i ,Pomoci u kuci“

Plan i program rada odjela smjestaja i ,pomoci u kuci“ obuhvaca aktivnosti iz:

e Ispostavljanja ratuna za pruiene usluge, vodenje materijalnog knjigovodstva,

organizacija natjeéaja za nabavke namirnica i ostalih potrepstina

- ispostavljanje racuna korisnicima za prufene usluge smjestaja i dnevnog boravka,dostave
obroka, racune za zakup prostora, ispostavljanje knjiznih nota,
- vodenje natjecaja za postupke jednostavne nabavke, pradenje izvrienja ugovora sa
dobavljatima, kontrola ulaznih raduna sa ugovorenim cjenicima roba, izrada primki za
primljenu robu

e vodenje programa ,pomoci u kuci“
-organizacija i plan rada djelatnika PUKa,
-kontaktiranje korisnika usluga i ugovaranje usluga PUKa, vodenje propisanih evidencija
PUKa

z

U prilogu: Plan i program rada odjela smjestaja i ,Pomodi u kuéi” u 2021.godini

5.6.Plan i program rada Dnevnog boravka

Plan i program rada Dnevnog boravka obuhvaca aktivnosti:

e vodenje ,Dnevnog boravka“
-organizacija i plan rada djelatnika dnevnog boravka,
-informiranje zainteresiranih obitelji i korisnika i ugovaranje usluga dnevnog boravka sa
Komisijom za prijem i otpust korisnika,
-vodenje propisanih evidencija za korisnike Dnevnog boravka

Dom za starije i nemo¢ne osobe, Centro per gli anziani e disabili " Atilio Gamboc" Umag-Umago,
ulica 154. brigade Hrvatske vojske 5, OIB 72427815354; MBU 0221-0170; web. www.dom-umag.hr



%) Atilio Gamboc

ol
{“7/ Dom zast=ineireolng osor

L

-suradnja sa obiteljima korisnika i davanje potrebnih informacija
-suradnja sa vod.odjela njege i brige o zdravlju (zdravstvena njega korisnika), vod. smjestaja
i PUKa (evidencija dolazaka korisnika i koristenja dodatnih usluga radi ispostavljanja racuna i
organizacije prijevoza korisnika)
e organizacija aktivnog provodenja vremena i radnih aktivnosti korisnika usluga
(kreativne radionice, rekreativne aktivnosti, kulturno zabavne aktivnosti, priredbe,

izletiidr.)
U prilogu: Plan i program rada Dnevnog boravka u 2021. godini

5.7.Plan i program rada Tehnicke sluzbe
Plan i program rada Tehnicke sluzbe obuhvaca aktivnosti iz podruéja strojarstva, elektroinstalacija,
hortikulture, soboslikarskih radova, odrfavanja voznog parka, praonice i dr. Obuhvacene su
zakonske obaveze (pregledi, ispitivanja) i tekuée aktivnosti odriavanja objekta, opreme i okolisa.

U prilogu: Plan i program rada Tehnicke sluzbe u 2021. godini

5.8.Plan i program rada Praonice
Plan i program rada praonice obuhvaca pravovremeno i ispravno preuzimanje robe korisnika i

posteljine u Odjelu njege i brige o zdravlju i u stambenom dijelu te pranje uniformi djelatnika,
vodenje evidencija o preuzetoj robi korisnika, vodenje evidencije nabavke deterdenata od
ugovorenog dobavljata i evidencije potrodnje deterdenata u skladu sa planom tekuce godine
vodenje inventura posteljine, brigu o servisiranju strojeva i uredaja u praonici i sitnom inventaru
praonice.

U prilogu: Plan i program rada Praonice u 2021. godini

5.9. Plan i program rada administrativnih poslova
Plan i program rada administrativnih poslova obuhvaca poslove pripreme dokumentacije za
knjigovodstveno evidentiranje, arhiviranje dokumentacije, aktivnosti u domeni ljudskih resursa
(izrada ugovora o radu na odredeno /neodredeno vrijeme, raskida ugovora, izdavanje rjeSenja za
godi$nje odmore, vodenje evidencije radnih sati, evidencije bolovanja, izrada i objava natjecaja za
radna mjesta), projektne aktivnosti(knjigovodstvena dokumentacija), izrada raznih izvjeS¢a( stanje
potraZivanja, trodkovi energenata, troska rada i dr), pracenje regulative iz podrucja radnog prava,

knjigovodstva i dr.

U prilogu: Plan i program rada administrativnih poslova u 2021.godini

Dom za starije i nemoéne osobe, Centro per gli anziani e disabili " Atilio Gamboc" Umag-Umago,
ulica 154. brigade Hrvatske vojske 5, OIB 72427815354; MBU 0221-0170; web. www.dom-umag.hr
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6. SURADNIA SA SVIM POPULACUSKIM SKUPINAMA
- U cilju organizacije $to sadriajnijeg i kvalitetnijeg Zivota u Domu i medugeneracijske
solidarnosti te integracije korisnika usluga Doma u okruZenje, nastaviti ¢e se suradnja sa
- dje¢jim vrti¢ima - hrvatskim ,Duga” i talijanskim ,Girotondo”
- osnovnim $kolama ,,Marija i Lina“( i podru¢nim Skolama) i talijanskom 08 ,Galileo Galilei”
- glazbenim odjelom OS ,Marija i Lina“ Umag
- zborovima: ,Corona” iz Umaga, Zajednica Talijana Materada, JIstravaganti Umag, , Tiola“,

,Romansa” i drugi
- folklornim drustvima - ,,Gaja” Umag, dje¢jim folklornim drustvom iz Umaga

klapama i ostalim zborovima iz Umaga i okolice

7. ULAGANJE U TEKUCE | INVESTICIISKO ODRZAVANIJE
Obzirom da se radi o novoizgradenom objektu nisu bile potrebne investicijske aktivnosti.
Aktivnosti odrzavanja odnose se na odr?avanje instalacija, zakonske obaveze vezano za odrZavanje.

8. OPREMANIJE DOMA
Planirano je 169 tis kn za opremanije, i to iz vlastitih sredstava, ito za:
-licence 5 tis kn (jednogodiénje licence za Microsoft office)
-ulaganja na tudoj imovini 10 tis kn
—racunala i ratunalnu opremu 5 tis kn (nabava minimalno 2 ratunala + 2 monitora ili nadogradnja servera
sa memorijom i diskovnim prostorom )
-komunikacijska oprema 20 tis kn - radi modernizacije ,wifi sustava“ — ugradnja novog modernog wifi
sustava koji zadovoljava dana$nje standarde i prijenos podataka. Kako Dom koristi wifi za prijenos kriti¢nih
podataka ( NurseTAB ) i uz to , doslo je do povecanja wifi uredaja u Domu, i od strane djelatnika i od
samih korisnika ( pametni telefoni ,tableti , aplikacije poput skype , vibera ) pojavila se potreba za novim
,,wifi sustavom* koji ¢e osigurati kvalitetan rad
- oprema za protupoZarnu zastitu 20 tis kn
-medicinska oprema 20 tis kn
-oprema za ostale namjene 89 tis kn (tv uredaji, frizider i sl.)

Prilozi
e Planiprogram rada Odjela njege i brige o zdravlju
e Planiprogram rada u domeni socijalnog rada
e Plani program aktivnog provodenja vremena i radne aktivnosti
e Plan i program rada Odjela prehrane i posluZivanja
e Plan i program rada Odjela smjestaja i pomoci u kucu
e Plani program rada Dnevnog boravka
¢ Plani program rada Tehnicke sluzbe (odrZavanja)
e Plani program rada praonice
s Plani program rada administrativnih poslova

sukladno ¢1.24.toc.5. Statuta Doma tra¥i se suglasnost Upravnog vijeca za usvajanje prijedloga Plana i
programa rada za 2020.godinu.

Dom za starije i nemoéne osobe, Centro per gli anziani e disabili " Atilio Gamboc" Umag-Umago,
ulica 154. brigade Hrvatske vojske 5, OIB 72427815354; MBU 0221-0170; web. www.dom-umag.hr
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