Temeljem &lanka 15. stavak 2. Zakona o javnoj nabavi (,,Narodne novine®, broj 120/16 , 114/22
i 48/26; dalje u tekstu: ZJN), ¢lanka 35. Zakona o lokalnoj i podruénoj (regionalnoj) samoupravi
(,,Narodne novine* br. 33/01, 60/01, 129/05, 109/07, 125/08, 36/09, 150/11, 144/12, 19/13,
137/15, 123/17, 98/19 i 144/20), ¢lanka 45. i 46. Statuta Doma za starije i nemoéne osobe
“Atilio Gamboc” Umag - Centro per anziani e disabili ,,Atilio Gamboc* Umago, na sjednici
odrZanoj dana 24.08.2026 godine, donosi

PRAVILNIK
O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

L. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

(1) U svrhu postivanja osnovnih nalela javne nabave te zakonitog, namjenskog i
svrhovitog trodenja financijskih sredstava narugitelja, ovim Pravilnikom se ureduje postupak
provedbe jednostavne nabave roba, usluga i provedbu projektnih natjeCaja procijenjene
vrijednosti manje od 50.000,00 eura bez PDV-a, te za nabavu radova procijenjene vrijednosti
manje od 100.000,00 eura bez PDV-a (u daljnjem tekstu: jednostavna nabava) za koje sukladno
Zakonu o javnoj nabavi, ne postoji obveza provedbe postupka javne nabave.

(2) U provedbi postupka jednostavne nabave robe, radova, usluga te projektnih
natjetaja osim ovog Pravilnika, obvezno je primjenjivati i druge vaZece zakonske i
podzakonske akte, te opce akte i posebne odluke naruéitelja koji se odnose na pojedini predmet
nabave u smislu posebnog zakona.

(3)  Prilikom provodenja postupaka, naruditelj je duzan, u odnosu na sve
gospodarske subjekte postovati nacelo slobode kretanja robe, nacelo slobode poslovnog nastana
i nagelo slobode pruZanja usluga te nacela koja iz toga proizlaze, kao §to su nacelo trzZiSnog
natjecanja, natelo jednakog tretmana, nadelo zabrane diskriminacije, naCelo uzajamnog
priznavanja, nalelo razmjernosti i nacelo transparentnosti.

IL. SPRIJECAVANJE SUKOBA INTERESA

Clanak 2. -
(1)  Naruéitelj je obvezan poduzeti prikladne mjere da u€inkovito sprije¢i, prepozna
i ukloni sukobe interesa u vezi s postupkom javne nabave kako bi se izbjeglo naruSavanje
trZi§nog natjecanja i osiguralo jednako postupanje prema svim gospodarskim subjektima.
(2) O sukobu interesa na odgovarajuéi nadin primjenjuje se poglavlje 8. glave IIL
dijela prvog Zakona o javnoj nabavi.

III. PLAN NABAVE I REGISTAR UGOVORA

Clanak 3.
(1) U planu nabave i registru ugovora navode se svi predmeti nabave Cija je
procijenjena vrijednost jednaka ili ve¢a od 5.000,00 eura.
(2)  Ako predmet nabave nije planiran Planom nabave za tekuéu godinu, naruditelj



(3)  Prilikom definiranja predmeta nabave, narucitelj, odnosno odgovorne osobe
duZne su postupati u duhu dobrog gospodarstvenika po nagelu ,.najbolja vrijednost za uloZeni
novac®. U tom smislu ne smije se dijeliti vrijednost nabave s namjerom izbjegavanja primjene
zakona o javnoj nabavi ili pravila koja vrijede prema procijenjenoj vrijednosti nabave.

(4)  Naruditelj je odgovoran i za pracenje realizacije ugovorene nabave i obvezan je
evidentirati jednostavne nabave za potrebe izrade registra ugovora za sve predmete Cija je
procijenjena vrijednost jednaka ili veéa od 5.000,00 eura.

&) Za potrebe izrade statistitkog izvjesca o javnoj nabavi sukladno ZJN naruditelj
je duzan voditi i evidenciju svih nabava manjih od 5.000,00 eura.

(6) U registru ugovora i okvirnih sporazuma navode se svi predmeti nabave za Ciju
nabavu je naru¢itelj sklopio ugovore i okvirne sporazume na temelju izuzeca od primjene ZJN
propisanih &lancima 33. i 34. ovoga Zakona s obrazloZenjem razloga za izuzece.

IV. PROVEDBA POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE
VRIJEDNOSTI JEDNAKE ILI MANJE OD 15.000,00 EURA BEZ PDV-a ZA
ROBU, USLUGE I RADOVE

Clanak 4.

(1)  Nabavu roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti jednake ili manje od
15.000,00 eura bez PDV-a naruditelj provodi izdavanjem narudZbenice i/ili sklapanjem
ugovora/okvirnog sporazuma, a na temelju prethodnog ispitivanja trZiSta i/ili informativne
ponude. Ponuda se moZe zatraZiti usmenim, pisanim ili elektroni¢kim putem. Postupak provodi
naruditelj samostalno.

2) Narudzbenica obavezno sadrzi podatke:

+ Narucitelja robe, usluge i radova (adresu, OIB)
+ Isporuditelja robe, usluge i radova (adresu, OIB)
* Redni broj narudZbenice
+ Datum ispostavljanja narudzbenice
« Naziv radova, robe ili usluga, jedinicu mjere, koli¢inu, cijenu (bez PDV-a)
+ Rok isporuke
* Poziciju proratuna s koje ¢e se izvrsiti placanje
« Potpis i pe€at odgovorne osobe.
?3) NarudZbenica po potrebi moZe sadrZavati sljedece podatke:
» Nacin otpreme
* Rok i natin plaéanja
« idr...

(4)  NarudZbenicu potpisuje odgovorna osoba narucitelja.

(5)  Evidenciju o izdanim narudZbenicama vodi narucitelj.

(6)  Ugovor/okvirni sporazum potpisuje odgovorna osoba narucitelja.

(7)  Postupak se moZe provesti i putem modula jednostavne nabave u EOJN RH,
javnom objavom ili putem poziva.



V. PROVEDBA POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE
VRIJEDNOSTI VECE OD 15.000,00 EURA BEZ PDV-a ZA ROBU, USLUGE I
RADOVE

Clanak 5.

(1)  Postupke jednostavne nabave procijenjene vrijednosti vece od 15.000,00 eura
bezPDV-a, a jednake ili manje od 25.000,00 eura bez PDV-a za robe i usluge, odnosno jednake
ili manje od 45.000,00 eura bez PDV-a za radove, narutitelj je obvezan provesti putem modula
jednostavne nabave u EOJN RH.

(2)  Radi se o postupku u kojem naruditelj odabire jednog ili viSe gospodarskih
subjekata kojima upuéuje poziv na dostavu ponuda. Poziv se upucuje iskljucivo putem sustava,
a pozvati je moguce samo gospodarske subjekte koji su registrirani na EOJN RH.

(3)  Narwitelj moZe i putem javne objave u modulu jednostavne nabave EOJN RH
objaviti poziv u kojemu svaki zainteresirani gospodarski subjekt moZe predati ponudu.

Clanak 6.

(1)  Postupke jednostavne nabave procijenjene vrijednosti ve¢e od 25.000,00 eura
bez PDV-a, a manje od 50.000,00 eura bez PDV-a za robe i usluge, odnosno vece od
45.000,00 eura bez PDV-a, a manje od 100.000,00 eura bez PDV-a za radove, narutitelj je
obvezan provesti putem javne objave u modulu jednostavne nabave EOJN RH.

(2)  Radi se o pojednostavljenom otvorenom postupku jednostavne nabave, u kojem
naruditelj javno objavljuje poziv i u kojem svaki zainteresirani gospodarski subjekt moze
predati ponudu.

(3)  Sustav omoguéuje naruditeljima da prilikom pripreme postupka odaberu
gospodarske subjekte kojima ¢ée biti upuéen dodatni poziv za sudjelovanje u postupku.
Kori§tenje navedene opcije ne ograniava niti iskljuduje ostale gospodarske subjekte od
sudjelovanja u postupku i podnofenja ponuda. Odabrani gospodarski subjekti stoga se
pozivaju dodatno, uz zadrZavanje prava svih drugih zainteresiranih gospodarskih subjekata na
sudjelovanje.

Clanak 7.
Na postupke iz ¢lanka 5. i 6. i iznimno na postupke iz ¢lanka 4. stavak 7. ovog
Pravilnika primjenjuju se pravila:

(1) U postupku sudjeluju minimalno dva ¢lana stru¢nog povjerenstva iz Odluke o
imenovanju struénog povjerenstva za provedbu postupaka jednostavne nabave koju donosi
odgovorna osoba naruditelja i koja se aZurira prema potrebi.

2) Postupak zapocinje danom slanja Poziva na dostavu ponuda, a kojim pozivom
se mogu odrediti razlozi iskljudenja gospodarskih subjekata, kriterij za odabir, kriteriji
kvalitativnog odabira gospodarskog subjekta, jamstvo i drugo.

(3)  Narugitelj odreduje rok za dostavu ponuda (datum i vrijeme) razmjerno pozivu
na dostavu ponude i karakteristikama predmeta nabave, te minimalni rok valjanosti ponude.
Kod otvaranja ponuda narucitelj bira jedan od sljedec¢ih na¢ina otvaranja ponuda:

- javno otvaranje ponuda, dostupno javnosti (moguée samo u jednostavnoj nabavi s
javnom objavom poziva)

- otvaranje ponuda dostupno iskljudivo gospodarskim subjektima koji su podnijeli
ponudu

- otvaranje ponuda koje nije javno, dostupno isklju¢ivo naruéitelju.

(4)  Ponude se podnose isklju¢ivo elektronicki, putem sustava EOJN RH, do
naznadenog roka za dostavu. Ponude se ne potpisuju, a svi gospodarski subjekti koji dostavljaju
ponudu moraju biti registrirani u sustavu EOJN RH.



(5) Ponude moraju sadrzavati sve elemente koje je naruditelj propisao prilikom
pripreme i objave postupka. Nije moguce uvesti niti prihvatiti ponude koje su pristigle izvan
modula jednostavne nabave u EOJN RH. Naru¢itelj nema moguénost odabrati ponudu koja je
pristigla izvan sustava EOJN RH. Uvjet za moguénost rangiranja, odnosno odabira ponude, jest
da je ponuda dostavljena putem sustava EOJN RH.

©6) Sustav EOJN RH automatski otvara ponude po isteku roka za njihovu dostavu,
bez potrebe za intervencijom naruditelja, i pritom generira zapisnik o otvaranju ponuda. U
sluéajevima kada narugitelj zahtijeva dostavu dijelova ponude fizi¢kim putem (npr. jamstva ili
uzorci), sustav otvara samo elektroni¢ke dijelove ponuda, dok narucitelj evidentira pristigle
fizike dijelove u zapisniku generiranom u sustavu EOJN RH.

(7)  Naruditelj moZe propisati da se dijelovi ponude koje nije moguce dostaviti
elektronicki, dostave fizi¢ki na odredenu lokaciju.

(8)  Nakon otvaranja ponuda, isklju¢ivo u sustavu EOJN RH provodi se pregled i
ocjena pristiglih ponuda, &iji je rezultat Zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda, koji se objavljuje
zajedno s Odlukom o odabiruw/ponistenju. U slucaju da naruditelj poniStava postupak bez
provodenja pregleda i ocjene ponuda, objavljuje se samo odluka o ponistenju, bez pripadnog
zapisnika.

) Tijekom pregleda i ocjene ponuda, naruditelj isklju¢ivo komunicira s
gospodarskim subjektima koji su podnijeli ponudu putem e-Sanduciéa na EOJN RH.

(10) Nakon odabira najpovoljnije ponude pristupit ¢e se sklapanju ugovora/okvimog
sporazuma i/ili slanju narudZbenice.

(11) Narudzbenicu, ugovor/okvirni sporazum potpisuje odgovorna osoba narucitelja.

VI. OSTALE ODREDBE

Clanak 8.
(1) Iznimno od ¢&lanka 6., naru€itelj nije obvezan provesti postupak jednostavne
nabave putem javne objave u modulu jednostavne nabave, ve¢ ga provodi sukladno &lanku 5.:
a) ako nije podnesena nijedna ponuda ili nijedna valjana ponuda u prethodno provedenom
postupku jednostavne nabave, pod uvjetom da pocetni ugovorni uvjeti nisu bitno
izmijenjeni
b) ako zbog objektivnih razloga predmet nabave moZe izvrsiti, isporuciti ili pruZiti samo
odredeni gospodarski subjekt, i to:
1. ako je predmet nabave stvaranje ili stjecanje jedinstvenog umjetnickog djela ili
umjetnicke izvedbe
2. ako iz tehni¢kih razloga predmet nabave moZe isporuciti samo odredeni
gospodarski subjekt ili
3. ako je to nuzno radi zatite iskljudivih prava, ukljucujuéi prava intelektualnog
vlasni$tva
¢) ako postoji iznimna Zurnost uzrokovana dogadajima koje narucitelj nije mogao
predvidjeti niti na njih utjecati.
) Razlozi za primjenu iznimke iz stavka 1. ovoga ¢lanka navode se i obrazlazu u
objavi u modulu jednostavne nabave EOJN RH.

Clanak 9.
Sva pripadajuéa dokumentacija koja se odnosi na jednostavne nabave, obvezno se ¢uva
najmanje pet (5) godina od zavrSetka postupaka jednostavne nabave.



Clanak 10.

@) Omoguéeno je osiguranje pravne zastite gospodarskim subjektima i to putem
prigovora odgovornoj osobi narulitelja, za nabave ¢ija je procijenjena vrijednost veca od
15.000,00 eura bez PDV-a.

2) Pravo na prigovor ima svaki gospodarski subjekt koji ima ili je imao pravni
interes za dobivanje odredenog ugovora o javnoj nabavi/okvirnog sporazuma ili izdavanje
narudZbenice i koji je pretrpio ili bi mogao pretrpjeti Stetu od navodnoga krSenja subjektivnih
prava.

3) Prigovor se izjavljuje odgovornoj osobi naruditelja elektronickim sredstvima
komunikacije putem EOJN RH u roku od 5 dana od objave odluke o odabiru/poniStenju.

4) Narugitelj Salje odgovor na prigovor isklju¢ivo putem EOJN RH podnositelju
prigovora. Prigovori nisu javno vidljivi i dostupni su samo narucitelju i gospodarskom subjektu
koji je uloZio prigovor.

%) Podnositelj prigovora moZe odustati od prigovora sve do dostave odgovora na
prigovor.

(6) Narugitelj ne smije sklopiti ugovor ili izdati narudZbenicu u roku od 5 dana od
objave odluke o odabiru/ponistenju. Iznimno, ako je u postupku sudjelovao samo jedan
ponuditelj &ija je ponuda ujedno i odabrana, naruéitelj moze odmah po objavi odluke sklopiti
ugovor ili izdati narudZbenicu.

VII. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 11.

(1) Danom stupanja na snagu ovog Pravilnika, stavlja se van snage Pravilnik o
provedbi postupaka jednostavne nabave KLASA: 011-02/24-01/01, URBROJ:2105-5-19/01-
24-1 od 03.10.2024. godine.

(2)  Postupci jednostavne nabave pokrenuti do stupanja na snagu ovog Pravilnika
dovrsit ¢e se prema odredbama Odluke koja je bila na snazi u vrijeme zapo¢injanja postupka
nabave.

(3)  Ovaj Pravilnik stupa na snagu 19.kolovoza 2026. godine, a primjenjuje se od
01.rujna 2026.godine. Objavit ¢e se na oglasnoj plodi i internetskim stranicama narucitelja i u
Elektroni¢kom Oglasniku Javne Nabave Republike Hrvatske.

KLASA: 011-02/26-01/01
URBROIJ: 2105-5-19/01-26-1
Umag, 24.08.2026. godine.

-
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‘ﬁ,l Atilio Gamboc

KLASA: 030-02/26-03/05
URBROJ: 2105-5-19/02-26-1
Umag, 24.kolovoz 2026.

Temeljem ¢l. 24. Statuta Doma za starije i nemocne osobe 'Atilio Gamboc' Umag, Upravno
vijeée je na svojoj sjednici odrzanoj 24.08.2026. godine donijelo sljedecu

ODLUKU

usvaja se Pravilnik o provedbi postupaka jednostavne nabave KLASA: 011-02/26-
01/01, URBROJ:2105-5-19/01-26-1 ,Umag 24.08.2026.godine.

Odluka stupa na snagu danom donoSenja.

-

Dom za starije i nemo¢ne osobe, Centro per gli anziani e disabili " Atilio Gamboc"
Umag - Umago, ulica 154. brigade Hrvatske vojske 5, OIB 72427815354; MBU 02210170;
tel; 052 219 600/052 219 601: e-mail: info(@dom-umag.hr web. www.dom-umag.hr



